SỞ GIÁO DỤC  & ĐÀO TẠO TPHCM

TRƯỜNG TRUNG CẤP KINH TẾ KỸ THUẬT SÀI GÒN

TP. Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 7 năm 2013

THÔNG BÁO (GẤP)
DÀNH CHO HS KHÓA 7(2011-2013)
V/v Nộp Hồ sơ thực tập tốt nghiệp và tổ chức Chấm Báo cáo thực tập tốt nghiệp
--------------------------------------------

Kính gửi các Thầy, cô hướng dẫn thực tập tốt nghiệp
Chuẩn bị cho HSSV khóa 7 (2011-2013) thi tốt nghiệp, nhà trường đã tổ chức kỳ thực tập tốt nghiệp cho toàn thể HSSV  khóa 7 từ ngày 31/5 đến ngày 31/7/2013, những học  sinh đã hoàn thành đợt thực tập nộp hồ sơ thực tập về trường theo hướng dẫn sau:
I. NỘP HỒ SƠ THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

Hồ sơ thực tập tốt nghiệp gồm có:
+ Nhật ký thực tập tốt nghiệp (01 cuốn)

+ Báo cáo thực tập tốt nghiệp (01 cuốn)

+ Nhật ký công trình (đối với ngành xây dựng) – (01 cuốn)

1) Yêu cầu về hồ sơ: 

Trước khi nộp cần phải hoàn tất hồ sơ như sau:

+ Làm đúng theo mẫu đã hướng dẫn

+ Thực hiện đầy đủ các nội dung trong từng loại hồ sơ:
·  Nhật ký thực tập ghi đầy đủ ngày & nội dung làm việc trong 2 tháng thực tập; giáo viên hướng dẫn ký duyệt, ghi lời nhận xét cuối mỗi tuần, cuối đợt thực tập của giáo viên hướng dẫn
· Báo cáo thực tập làm đúng mẫu hướng dẫn: Bố cục, trình tự đóng cuốn, cỡ chữ, canh lề trên dưới phải trái, nhận xét của giáo viên hướng dẫn toàn đợt thực tập , xác nhận & nhận xét có đóng dấu tròn của nơi thực tập (trừ những trường hợp thực tập tại trường). Giáo viên hướng dẫn ghi điểm theo thang điểm 10 trong phiếu đánh giá thực tập không phải là điểm của Báo cáo thực tập mà là điểm đánh giá chung về đợt thực tập của học sinh  trên cơ sở 7 tiêu chí 4 cấp độ trong Phiếu đánh giá. Sau đó giáo viên hướng dẫn ghi điểm này vào Danh sách học sinh thực tập (đã gửi cho giáo viên từ đầu đợt thực tập) tại cột “Ghi chú”, Học sinh ký tên vào cột “Học sinh ký tên”; Giáo viên nộp bảng điểm này về cho Văn phòng khoa từ ngày 01/8 đến 04/8/2013. 
· Đối với ngành xây dựng: Nhật ký công trình làm theo hướng dẫn của giáo viên hướng dẫn.

Nếu hồ sơ không đúng qui định thì  trường không nhận.

2) Thời gian nộp hồ sơ: 
+ Từ ngày 05/8 đến 18h30 ngày 10/8/2013. 
+ Thời gian trong ngày từ 7h00 đến 18h30. 
+ Nộp sau 18h30 ngày 10/8/2013 thì coi như chưa thực tập tốt nghiệp.

+ Không nộp thay, không ký thay.

II. CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

Báo cáo thực tập tốt nghiệp được chấm bởi Hội đồng chấm báo cáo (xem lịch, danh sách kèm theo)
Cách chấm báo cáo:

+ Học sinh chuẩn bị trước một bản tóm tắt thật ngắn gọn về nội dung của Báo cáo thực tập với độ dài khoảng  02 trang A4 viết tay (không đánh máy); viết theo mẫu kèm theo. Nội dung chính của bán tóm tắt: Lý do chọn đề tài; Bố cục; ý nghĩa của việc nghiên cứu đề tài.

+ Khi báo cáo trước Hội đồng giám khảo học sinh nộp bản tóm tắt báo cáo cho Hội đồng để chấm điểm. 

III. THÔNG TIN CẦN BIẾT
1) Tất cả thông tin này được đăng trên  Website của trường và dán tại Phòng đào tạo, Cơ sở 1, 4A Nguyễn Thái Sơn, Gò Vấp.
2) Thắc mắc liên hệ Cô Quỳnh (0923633364)

--------------------------------------------

Mẫu BẢN TÓM TẮT BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

(Viết tay trên giấy A4)

----------------------------
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Ngày……….tháng 8 năm 2013
NGƯỜI VIẾT BÁO CÁO

(Ký & họ tên)
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